: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
- Guatemala, 30 de diciembyre de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS ~
Director General de las Aries

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Esfimado sefior Director General -
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: MARIO HUGO MARADIAGA KOPEZ Cun 2229550150506
Numero de contrato: DGA-029-25-2021 Acuerdo Ministerial: 72021 A
Senvicios: TECNICOS .~ - Nit del Contratista: 5009677 -
Nimero de Factara: 1440236243 /. Serle: CBC2B346(~
Honorarios Mensuales: T @ 5,000,007 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 3111212021
Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Contabilidad
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

e

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus senvicios TECNICOS para LA SEGCION DE -
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERQO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacién y diigencia y con amreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en ta prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion; sin ser estas
limitativas, sino unicamente shunciativas:

Desarrclio Ordenado de Actividades:

Se brind6 apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que la informacién contenida en la orden de compras y fiquidacion

a - s
) corresponda al expediente en revisién.

b) Se brindé apoyo a la Seccidn de Contabifidad verificando que la informacién contenida en ka orden de compras, liquidaciiones, check
list cormo los comprobantes Unicos de registros -CUR- cuenten con las firmas comespondientes, de lo contraric gesﬁbnarlas.

o) Se apoys a la Seccion de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que conforman los expedientes dejpago generados
en el Departamento Financiero, con el fin de evitar el extravio de los mismos.

) Se apoyd en ¢ archivo en forma correlative de los expedientes de pagoe, numerando los Jeiiz v Ias cajzs en las que se resguardan con
el propésito de facilitar su blisqueda.

&) Se apoyd en el ingreso de la informacién de los expedientes de pago que ingresan al Departamento Financiero a la base de dates que
sirve de confrol de los mismos para evar un registro adecuado de dichos expedientes.
f)  Ofras actividades afines a su conirato

MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre Completq det Cpntratista Nombre de la Auteridad que Evalya los Servicios
! ‘ /o (segiin Clausula de contrate: Pécima Primera)
Vo / Josué Misae] Matias De Ledn

J&¥e de Seycign de Contabilidad>
ecchion CdperalTe las Artes 7

T i
irfa v sello de Grided-gvd Etdlliios Senvicios

X [Qusula de contrate: Décirma Primera)
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- INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS j“/ '
Director General de las Artes
Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

-

v
Tengo el agrade de dirigirme & usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Estimado sefior Director General s

Guaternala, 30 de diciembre de 2021 o

Nombre completo del Contratista; MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ CuUl: 2229 550115 0506

Nimero de contrato: DGA-029-25-2021 v Acuerdo Ministerial: 7-2021 <

Servicios: TECNICOS if Nit del Contratista: 5009677 | ~ .

Ndmero de Factura: 1440236243 ’_ . Serie: CBCZB$4_[-S - _
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 < Periodo del Informe: 04/01/2021 AL 3111212021 _
Manto Total del Contrato Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 3111212021
Unidad Administrativa donde presta Seccién de Contabilidad

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

-

P

] . ) P
UBJEIVOS 8l LONtrato: “EL TECNICO™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SE

CCION DE

CONTABILIDAD DEL DEFARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCIGN GENERAL DE LAS ARTES DEIL. MINISTERIQ DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

fécnicas, en la prestacion de Servicios Técnicos gue se describen a continuacié
limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo de ias Realizadas durante el Pericdo Comprendido:

a) Brindar apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que [a informacién contenida en la orden de compras vy liqu
expediente en revisién.

b) Brindar apoyo a la Seccidn de Contabilidad verificando gue fa informacion contenida en la crden de compras, liquid

n, sin ser estas

idacién corresponda al

aciiones, check list

como los comprobantes Gnicos de registres -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de lo contrario gestionarlas.
¢}  Apoyar a |z Seccién de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que conforman los expedientes de pago generados en el

Departamento Financiero, con el fin de evitar el extravic de los mismos.

d)  Apoyar en el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leitz v las cajas en ias que se resguardan con i

propésite de facilitar su bisqueda.

e}  Apovar en el ingreso de ta informacion de los expedientes de pago que ingresan af Departamento Financiero a la
de control de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.

f)  Ofras actividades afines a su contrato

ase de datos que sirve

MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qu

#

e Evaluados Servicios

(segun Clausuia de contrato; Décima Primera)

Josué Misael Matias De Legn
lefe de Seccié:;’tf%e Contabilidad

Jireccion General de | o

ue Evalua [os Servicios -

- ——
Firma € la Autoridad

{segln Clausula de contrato: Décima Primera) -




INFORME DE RESUL TADOS DE ACTIVIDADES

Lic.

LUIS ADOLFQ MIJANGOS RECINOS

Director General de las Artes
Direccién General de las Artes -
Ministerio de Cultura y Deportes’
Su despacho.

Estmado sefior Director General:

Guatemala,

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para presentarle mi informe de Resuftados de Actividades siendo el siguiente:

2229550150506

Nombre completo del Contratista:
Nimere de confrato:

MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ

DGA-029-25-2021 -«

N'r_t giel Contratista:

Periodo dei informe:

Servicios: TECNICOS
Nimero de Factura 1440236243
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00
Monto Totaf det Contrato Q. 59,516.13

Unidad Administrativa donde presta
los senvicios:

Plaro del Contrato:

Seccién de Contabilidad

DEPARTAMENTO FINANCIERO

UDJeIvos el Lontrato: . < . i -
“EL. TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECC|ON DE

CONTABH_IDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO.DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripeiones de sus conocimienios
técnicos, en la prestacién de Senvicios Técnicos que se describen a confinuacién, sin ser estas

limitativas, sino Gnicamente enunciatvas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Cbtenidos:

)
b}
¢)

)

e)

30 de diciembre de 2021
/

Acuerdo Ministerial: 7-2021

5009677 T

CBC2B346

&

04104/2021

e
AL 311212021~

04/017/2021

AL 31/12/2021 /

S

Se apoyé en la recepcion de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccidn de Contabilidad por los diferentes centros de costes,
los cuzies se ingresan a la base de datos que sirve de control de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.
Se apoyé en el andlisis de la documentacion que conforman los expedientes para pago, que ingresan a la Seccion §e Contabilidad por
los diferentes centros de costos, de acuerdo al check list correpondiente, verificando gue fa documentacion de soporte sea la correcta.
Se apoyt en [a revisién de los oficios que describen los ingresos privativos def Centre Cultural de Escuintia, Ballet Modemo y Folidorico,

Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Departamentc de Editorial Cultura.

Se apoyé con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICQOIN- los ingresos privatives, de acuerdo a losiboietas de depasito
monetario emitidas por el Banco de Guaternala, para abonar a cuenta ndmero 111798-5 Gobiemo de la Repdblica fondo comun
ingresos privativos Tesereria Nacional, enviados por el Centro Cultural de Escuintia, Bailet Modeno y Folkldrica, Ce@tro Cuttural Miguel
Angel Asturias v del Departamento de Editorial Cultura, asi también con [a impresion de los CUR’S de ingresos privativos generados en

el sisterma SICOIN.

Se apoyd con el resguarde en forma correlativa de los expedientes de pago de los meses de enero a diciembre del afio dos mil
veintiuno, numerando leitz v fas cajas en las que se resguardan fos documentos con ef propdsite de faclitar su bdsqueda.
Se apoyd con el traslado de cajas que contienen documentos de la Seccién de Contabfidad, hacia la bodega que se encuentra en el

Edificio Tikal en [z zona uno para su resguardo.

MARLghNGO MAI{IJE\GA LOPEZ

/@%W

JOSUE MISAEL MAT

AS DE LEON /

Nombre de ia Autoridad que
{segdn Clausuta de contratg; Décima Primera)

Josué M1sael ati

‘ i‘ﬁ%

Cvaiua jos Seryicios

De Ledn
Gnide Co abilidad

y sefio de

it feis Servicios
[dusula de contrate Décima Primera)




